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Vorwort

Der Einheitliche Ansprechpartner Hessen (EAH) ist die zentrale Servicestelle fiir Selbstandige,
Unternehmer und Freiberufler, die sich in Hessen niederlassen oder ihr Geschaft verandern
wollen.

Zur Antragstellung bietet Thnen der EAH mit der Dienstleistungsplattform ein elektronisches
Verfahren, iber das Sie Ihre Formulare ausfillen und Ihre Dokumente tGbermitteln kénnen.
AnschlieBend koordiniert der EAH das weitere Verfahren, indem er alle zustdandigen Stellen
elektronisch beteiligt. Deren Antwort steht lhnen zum Abschluss als Download auf der

Dienstleistungsplattform bereit — ohne dass Sie auch nur eine Behérde aufsuchen mussten!

Dieses Handbuch erlautert die Dienstleistungsplattform und seine Funktionen. Es beschreibt
dazu die einzelnen Schritte der Antragstellung.

Sollten Sie eine Frage haben, bei der lhnen dieses Handbuch nicht weiterhelfen kann, kdnnen
Sie uns gerne per E-Mail oder Telefon kontaktieren!

Aufrufen der Seite

Um die Dienstleistungsplattform zu erreichen geben Sie die Adresse
https://dienstleistungsplattform.hessen.de in die Adresszeile lhres Internetbrowsers (z.B.
Internet Explorer oder Firefox) ein und rufen Sie die Seite auf. AnschlieBend sehen Sie unsere
Startseite:

HESSEN ) ) * »
e Dienstleistungsplattform % Einheitlicher
% g 1
- - des Landes Hessen Ansprechpartner
Wi ienstiei Anmelden
Willkommen: auf der Dienstleistungsplattform Hessen
Information Online-Antragstellung
Startseite Uber uns Kontakt Hilfe Impressum
B Links 2= 2
Verwaltung. Vernetzung. Vorsprung fiir Unternehmer. R English
Der Einheitliche Ansprechpartner Hessen (EAH) raumt Ihnen zeit- und nervenraubende . . s
Hindernisse aus dem Weg, indem er es Ihnen ermaglicht Ihre Behordengange online zu erledigen. Auf unserem Informationsportal konnen Sie sich
uber den Einheitlichen Ansprechpartner
Sie wollen sich selbstandig machen, ein informieren. Sie finden aulerdem eine
Unternehmen oder eine neue umfangreiche Linksammlung zum Thema
Niederlassung griinden? Sie wollen Gndung in Hessen, D und
einen Handwerksbetrieb, ein der EU
Restaurant oder eine wwwi eah hessen.de
Rechtsanwaltskanzlei eréffnen? Ein
Gewerbe an-, um- oder abmelden? Der Hessenfinder bietet lhnen Informationen und
Auskinfte zu behordlichen Leistungen und
Dann sind Sie beim Einheitlichen amtlichen Formularen und benennt lhnen die
Ansprechpartner Hessen richtig, denn zustandigen Stellen fur Ihr Anliegen.
er ist die zentrale Servicestelle fur ww e hessenfinder.de

Selbstandige, Unternehmer und
Freiberufier, die sich in Hessen

niederlassen wollen oder bereits in

Hessen tatig sind und sich verandern EUGO Part of

mdchten. Neben zahlreichen the EUGO
ochten. Neben zahlreiches S

Informationen rund um das Thema
Selbstandigkett, die Sie auf unserem
Informationsportal finden, bietet lhnen
der EAH zur Erledigung lhrer
Behdrdengange ein digitales Verfahren
an, mit dem Sie Ihre Antrdge online
stellen kdnnen. Wann immer Sie wollen,

wo immer Sie wollen: 24 Stunden am
Tag!

Wie funktioniert die

Wartozimme, SIS Antragstellung?

Behdirde
Sobald Sie sich registriert haben,

konnen Sie direkt mit der Antragstellung
starten. Ihre Eingabefortschritte konnen
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Einen Antrag ausprobieren — die Antragssimulation

Um einen Antrag zu testen klicken Sie in der blauen Leiste im oberen Teil der Seite auf ,Online-

Antragstellung”.

HESSEN . " *

— Dienstleistungsplattform % Ei

= des Landes Hessen * A

:%: i i i Anmelden
o Willkommen: auf der Dienstlc orm He KI'Cken Sle an ”Onhne'

Information Online-Antrrrgs ellung
r,
oh

Antragstellung”.

Startseite Uber uns Kol'rfmn Hilfe Impressum

o)
< e
Verwaltung. Vernetzung. Vorsprung fiir Unternehmer. B inks SiZ enalish
Der Einheitliche Ansprechpartner Hessen (EAH) raumt Ihnen zeit- und nervenraubende
Hindernisse aus dem Weg, indem er es Ihnen ermaglicht Inre Behordengange online zu erledigen. Auf unserem Informationsportal konnen Sie sich
Uber den Einheitichen Ansprechpartner
Sie wollen sich selbsténdig machen, ein informieren. Sie finden aullerdem eine
Unternehmen oder eine neue umfangreiche Linksammiung zum Thema
Niederlassung griinden? Sie wollen aftsgrindung in Hessen, D und
einen Handwerksbetrieb, ein der EU.
Restaurant oder eine wviv.eah.hessende
Rechtsanwaltskanzlei erdffnen? Ein
Gewerbe an-, um- oder abmelden? Der Hessenfinder bietet Ihnen Informationen und
Auskinfte zu behordlichen Leistungen und
Dann sind Sie beim Einheitlichen amtlichen Formularen und benennt lhnen die
Ansprechpartner Hessen richtig, denn zusténdigen Stellen fur lhr Anliegen.
er ist die zentrale Servicestelle fur ww v hessenfinder.de

Selbstandige, Unternehmer und
Freiberufier, die sich in Hessen

niederlassen wollen oder bereits in
Hessen tatig sind und sich verandern EUGO tpﬁertE%fGO
mdchten. Neben zahlreichen = network

Informationen rund um das Thema
Selbstandigkeit, die Sie auf unserem
Informationsportal finden, bietet lhnen
der EAH zur Erledigung Ihrer
Behdrdengange ein digitales Verfahren
an, mit dem Sie Ihre Antrage online
stellen konnen. Wann immer Sie wollen,
wo immer Sie wollen: 24 Stunden am
Tag!

Wie funktioniert die
Antragstellung?

Sobald Sie sich reqistriert haben,
konnen Sie direkt mit der Antragstellung
starten. Ihre Eingabefortschritte kénnen

HESSEN ) A ** *
— Dienstleistungsplattform Einheitlicher

- .
:E: des Landes Hessen * Ansprechpartner

Willkommen: auf der Dienstleistungsplattform Hessen

—
Information Online-Antragstellung
Antragssimulation Registrierung Passwort vergessen? Benutzername vergessen?

Antragssimulation: Testen Sie lhren Antrag!

Anmelden

Antrags-ID: [Neuer Antrag] Ihr Ansprechpartner
Einheitlicher Ansprechpartner Hessen, Giellen, +43 641 303-3368
Sie konnen lhre Online-A g g P ohne einen echten Antrag zu stellen. Ihre Daten werden nicht gespeichert.
b 1 2 =
Personliche Daten Fragebogen
Veiter |

@ Hilfe anzeigen

Im Simulationsmodus kénnen Sie die Online-A gstellung probi , ohne einen
echten Antrag zu stellen. lhre Daten werden nicht gespeichert.

Wir empfehlen Ihnen, in diesem Schritt Ihre personlichen Daten korrekt zu pflegen, da
beispielsweise Ihr Wohnort Auswirkungen auf lhren Antrag haben kann.

Personliche Daten

Anrede / Namenszusatz: k4 ~]
Vorname / Nachname:

Stralte / Hausnummer:

Die Antragssimulation ist wie ein echter Antrag aufgebaut, der einzige Unterschied ist, dass Sie
im Schritt 5 ,Dokumente” keine Formulare ausfiillen oder Dokumente hochladen kdnnen und

sich der Antrag nicht abschicken ldsst. Um dies zu tun, missen Sie sich erst registrieren.
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In der Antragssimulation kénnen Sie ausgiebig ausprobieren und testen, ohne dass Sie
beflirchten missen, dass tatsachlich einen Antrag gestellt wird. Testen Sie die verschiedenen
Funktionen und finden Sie heraus, ob Sie die Antragstellung benutzen moéchten. Sollten Sie sich
entscheiden lhren Antrag nicht Gber die Dienstleistungsplattform zu stellen, kénnen Sie ihn
auch per E-Mail, Fax, telefonisch oder persoénlich beim lhrem Einheitlichen Ansprechpartner
stellen.

Erlduterungen zur Oberflache
Die Antragssimulation hat einen Antragskopf:

Antragssimulation: Testen Sie lhren Antrag!

Antrags-ID: [Meuer Antrag] Ihr Ansprechpartner
Einhettlicher Ansprechpartner Hessen, Giellen, +49 641 303-3386
Sie konnen lhre Online-Antragstellung ausprobieren ohne einen echten Antrag zu stellen. Ihre Daten werden nicht gespeichert.
1 2
Lo .

Personliche Daten Fragebogen

Dort sehen Sie die Daten zu lhrem Antrag, z.B. wer lhr Einheitlicher Ansprechpartner ist und wie
Sie diesen erreichen kdnnen. Weitere Kontaktdaten erhalten Sie, indem Sie auf ,,lhr
Ansprechpartner” klicken. In der Antragssimulation sehen Sie immer den Einheitlichen
Ansprechpartner aus GieRen, da es sich um keinen echten Antrag handelt und er deshalb nicht
zugeordnet wird. In der echten Antragstellung wird Ihnen der korrekte Einheitliche
Ansprechpartner angezeigt.

Unter dem Antragskopf befindet sich die Fortschrittsleiste:

p 1 2 |
Personliche Daten Fragebogen

Sie zeigt Ihnen jederzeit an bei welchem Schritt der Antragstellung Sie sich gerade befinden.
Der aktuelle Schritt ist immer farbig hinterlegt, die noch kommenden Punkte sind ausgegraut.
Bereits abgehandelte Schritte konnen jederzeit von Ihnen wieder aufgerufen werden, indem Sie
darauf klicken. Beachte Sie aber bitte, dass Anderungen in einem vorangegangenen Schritt auch
Anderungen in einem anderen Schritt zur Folge haben kann. Dies ist bspw. der Fall, wenn Sie
statt einer Neugriindung, die Auflésung eines Betriebs beantragen.

Registrierung

Uber die Registrierung melden Sie sich als Benutzer fiir die Dienstleistungsplattform an, dies ist
notwendig wenn Sie einen richtigen Antrag stellen méchten. Um sich zu registrieren klicken Sie
auf der Startseite auf ,Online-Antragstellung” in der blauen Leiste.

4|Seite
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Willkommen: auf der Dienstleistungsplattform Hessen

Verwaltung. Vernetzung. Vorsprung fiir Unternehmer.

Der Einheitliche Ansprechpartner Hessen (EAH) raumt Ihnen zeit- und nervenraubende
Hindernisse aus dem Weg, indem er es Ihnen ermaglicht Ihre Behordengéange online zu erledigen.

Sie wollen sich selbstindig machen, ein
Unternehmen oder eine neue
Niederlassung grinden? Sie wollen
einen Handwerksbetrieb, ein
Restaurant oder eine
Rechtsanwaltskanzlei eréffnen? Ein
Gewerbe an-, um- oder abmelden?

Dann sind Sie beim Einheitlichen
Ansprechpartner Hessen richtig, denn
er ist die zentrale Servicestelle fur
Selbstandige, Unternehmer und
Freiberufier, die sich in Hessen
niederlassen wollen oder bereits in
Hessen tatig sind und sich verdandern
mochten. Neben zahlreichen
Informationen rund um das Thema
Selbstandigkett, die Sie auf unserem
Informationsportal finden, bietet lhnen
der EAH zur Erledigung lhrer
Behdrdengange ein digitales Verfahren
an, mit dem Sie Ihre Antrdge online
stellen kdnnen. Wann immer Sie wollen,
wo immer Sie wollen: 24 Stunden am
Tag!

Wie funktioniert die
Antragstellung?

Sobald Sie sich registriert haben,
konnen Sie direkt mit der Antragstellung
starten. Ihre Eingabefortschritte konnen

* &
*&

Einheitlicher
Ansprechpartner

Anmelden

Links

Auf unserem Informationsportal konnen Sie sich
uber den Einheitichen Ansprechpartner
informieren. Sie finden auRerdem eine
umfangreiche Linksammiung zum Thema

a indung in Hessen, D und

der EU.
ww/v eah.hessen.de

Der bietet lhnen i und
kinfte zu ordli Lei und

amtlichen Formularen und benennt lhnen die

zustandigen Stellen fur Ihr Anliegen.

www hessenfinder.de

Part of
the EUGO
network

EUGO

ZH2 English

Es wird eine neue Seite geladen. Klicken Sie anschlieRend auf den Punkt , Registrierung”in der

linken Spalte.

HESSE

Information

Antragssimulation

Online-Antragstellun

Registrierung

Dienstleistungsplattform
des Landes Hessen

Willkommen: auf der Dienstleistun

Passwort vergessen?
i
e

**n

Einheitlichg
Ans;

-]

Klicken Sie auf
»Registrierung”.

Benutzername vergessen?

Antragssimmation: Testen Sie lhren Antrag!

Antrags-ID: [Neuer Antrag]

Anmelden

Ihr Ansprechpartner
Einheitlicher Ansprechpartner Hessen, Gieflen, +49 641 303-3366

Sie konnen Ihre Online-A

ohne einen echten Antrag zu stellen. Ihre Daten werden nicht gespeichert.

g g ausp
[ 1 2
r Lo L L L Lo =
Personliche Daten Fragebogen
Weiter [
e Hilfe anzeigen
Im Simulationsmodus kénnen Sie die Online-A probi , ohne ginen

echten Antrag zu stellen. lhre Daten werden nicht gespeichert.

Wir empfehlen lhnen, in diesem Schritt lhre personlichen Daten korrekt zu pflegen, da
beispielsweise Ihr Wohnort Auswirkungen auf lhren Antrag haben kann.

Personliche Daten

Anrede / Namenszusatz: ﬂ

Vorname / Nachname:

Strafte / Hausnummer:

[+]
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Wahlen Sie im ersten Schritt aus, ob Sie sich selber als Antragsteller registrieren wollen oder ein
Unternehmen bzw. eine Firma. Um die Einstellung vorzunehmen klicken Sie einfach in den
entsprechenden weillen Kreis (Radiobutton).

HESSEN . . ** *
Dienstleistungsplattform Einheitlicher

des Landes Hessen * Ansprechpartner

Willkommen: auf der Dienstleistungsplattform Hessen

i

Information Online-Antragstellung

Antragssimulation Registrierung Pazswort vergessen? Benutzername vergessen?

Registrierung

Beteiligter: Antragsteller alz Einzelperzon

1
p |
Antragsteller

d Zurick @ Weiter i
Bitte wahlen Sie aus wen Sie registrieren mochten:

(# |ch mochte mich als Antragsteller (ginzelner Nutzer) registrieren
LY .. . . . N " .. .
‘s lch méchte mein Unternehmen/meine Firma als Antragsteller registrieren, weil mehrere Nutzer Antrdge stellen machten

Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache ,Weiter” um zum nachsten Punkt in der
Fortschrittsleiste zu gelangen.

HESSEN . . ** *
Dienstleistungsplattform Einheitlicher

des Landes Hessen * Ansprechpartner

Willkommen: auf der Dienstleistungsplatiform Hessen

i

Information Online-Antragstellung

Antragssimulation Registrierung Pazswort vergessen? Benutzername vergessen?

Registrierung

Beteiligter: Antragsteller alz Einzelpersen

b 1 ]

Antragsteller

W Zurick | Weiter Ji¢

Bitte wahlen Sie aus wen Sie registrieren mochten:

(® Ich michte mich als Antragsteller (einzelner Nutzer) registrieren

e Ire,

{.ilch michte mein Unternehmen/meine Firma als Antragsteller registrieren, weil mehrere Nutzer Antrige stellen michten

6|Seite



Es offnet sich eine neue Seite:

* &
8
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HESSEN . . * &
— Dienstleistungsplattform *
:%: des Landes Hessen
- L]

Willkommen: auf der Dienstleistungsplattfiorm Hessen
Information Online-Antragstellung

Antragssimulation Registrierung Passwort vergessen?

Registrierung

Beteiligter: Antragsteller als Einzelperson

Benutzername vergessen?

Einheitlicher
Ansprechpartner

Anmelden

-

1 2
L
Antragsteller Kontaktdaten eingeben
4| Zuriick = Veiter [p
Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.

Bitte geben Sie lhre personlichen Daten ein:
Anrede / Namenszusatz:

Vorname * / Nachname: *
Strafle * / Hausnummer:
Postleitzahl * / Ort: *

Land: *

E-Mail: *

E-Wai-~dresse bestatigen: *
Telefon: *

Mobittelefon:

Fax:

Sprache: * ﬂ

Benutzername: *
Passwort festiegen: *
Passwort bestitigen: *
Sicherheitsfrage: *
Sicherheitzantwort: *

Sicherheitzantwort bestitigen: *

4| Zurlick Weiter [p

Geben Sie nun lhre personlichen Daten (Vor- und Nachname, Adresse, etc.) ein.

Registrierung

Beteiligter Antragsteller als Einzelpersen

2]

1
v L]
Antragsteller Kontaktdaten eingeben
4 Zuriick Weiter [

Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.

Bitte geben Sie lhre personlichen Daten ein:

Anrede / Namenszusatz: Frau ﬂ ﬂ
“Yorname * / Machname: * Erika Mustermann

Strafte * / Hausnummer: Musterstralle 123
Postleitzahl * / Ort: * 12345 Wusterstyd

Land: *

F_Mail_*

7]Seite
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zeigt lhnen an, dass eine Auswahlliste fiir dieses Feld hinterlegt ist. Dies ist

bspw. fir das Feld ,,Land” der Fall. Wenn Sie auf das Symbol klicken, 6ffnet sich ein separates

Fenster.

[ :4—|||..p|“ L e

g
m Geben Sie bitte Ihren Suchbegriff mit Platzhalter (*) ein. Bsp: * fur alle Eintrdge, *land® fur eine eingeschrankte Suche.

Léndername: *land* \

) Suchen
wiation B U

§hchergebnisse

Erges Léndername

IME W& Aaland-Inseln
Deutschland
E=stland

Falkland-Insein

Finnland

Geben Sie hier lhren
Suchbegriff ein.

Sie kdnnen den gewilinschten Begriff suchen in dem Sie in das Suchfeld einen Teil Ihres
Suchbegriffs mit Platzhalter * eingeben, z.B. Deu*. Sie kdnnen aber auch einen Teil der Antwort
mit zwei Platzhaltern * eingeben, z.B. *ien*. Um die gesamte Liste anzuzeigen klicken Sie ohne
eine Feldeingabe auf ,,Suchen”. Mit Klick auf ,Suchen” wird die Suche ausgefihrt und die
Ergebnisse erscheinen in der Auswahlliste. Zur Auswahl klicken Sie nun auf den gesuchten
Begriff. Das Fenster schliel3t sich automatisch und tibernimmt lhre Auswahl in das Feld.

Fahren Sie mit der Eingabe lhrer personlichen Daten fort bis alle Felder ausgefillt sind.

Ir 1 E )
Antragsteller Kontaktdaten eingeben
4 Zuriick
Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.
Bitte geben Sie Ihre persdnlichen Daten ein:
Anrede / Namenszusatz: j j
Yorname * / Nachname: * Erika Mustermann
Stralle * | Hausnummer: Musterstralie 1
Postleitzahl * / Ort: * 12345 Musterstadt
Land: * Deutschland
E-Mail: * eaf@rpks.hessen.de
E-Mail-Adresse besttigen: ea@rpks.hessen.de
Telefon: * 0551-106-3366
Mobittelefon:
Fax:
Sprache: * Deutsch | w|
Benutzername: * AS_MK @
Passwort festlegen: * snsssen 7]
Pazswort bestitigen: * [TITT T
Sicherheitsfrage: * Wie lautet der Name lhrer Grundschule? j
Sicherhettsantwort: sssssew
Sicherheitzantwort bestatigen: * [TITT T

Nutzungsbedingungen akzeptieren

throughout W

[~]
hroughout rogymage | < <ne:CM’TI:HA

@

4 Zuriick  Weiter [p
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Bitte beachten Sie: Flr den Benutzernamen und das Passwort gibt es spezielle Regeln. Der
Benutzername muss mindestens zwischen einem und zwolf Zeichen lang sein. Er kann alle
Buchstaben (GrofRRe- und Kleinschreibung) und Zahlen, sowie die Zeichen _-+. @, enthalten.
Das Passwort darf nicht den Benutzernamen enthalten. Es muss zwischen fiinf und 14 Zeichen
lang sein und mindestens ein Zeichen (Buchstabe oder Sonderzeichen) und eine Ziffer
enthalten. Nicht zuldssig sind folgende Zeichen: < > &.

Sie missen aullerdem eine Sicherheitsfrage und —antwort festlegen, fiir den Fall, dass Sie lhr
Kennwort vergessen sollten.

Akzeptieren Sie nun die Nutzungsvereinbarung indem Sie das Kastchen anklicken.

Sicherheitzfrage: * Wie lautet der Name lhrer Grun«
Sicherheitzantwort: * sssssss

Sicherheitzantwort bestdtigen. ™ =0 |eessses

MN utzungsbedingungen akzeptieren

+ throughout W
<
| | :.. @mcm
2]

Tragen Sie die Gber dem Kasten abgebildeten Buchstaben ein und achten Sie dabei auf die
Grol3- und Kleinschreibung. Sollten Sie die Buchstaben nicht lesen kénnen, kdnnen Sie sich neue
Buchstaben anzeigen lassen indem Sie rechts neben den Kasten auf die beiden Pfeile oberhalb
des Lautsprechersymbols klicken.

MNutzungsbedingungen akzeptieren

throughout W
- Klicken Sie zum Erzeugen
] .
hrnughnut rogymage | oy z W:MPTGHA neuer Buchstaben hier.
a9 .

9|Seite



Wenn Sie alles ausgefiillt haben, klicken Sie auf ,Weiter”.

*
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1 2
b il
Antragsteller Kontaktdaten eingeben
4| Zurick

Die mit * markierteﬁ Felder =ind Pflichtfelder.

Bitte geben Sie lhre personlichen Daten ein:

Anrede [/ Namenszusatz: ﬂ

Worname * / Nachname: * Erika Mustermann
Stralle * / Hausnummer: Musterstralite

Postlettzahl * / Ort: * 12345 Musterstadt

Land: * Deutzchland

E-Mail: * ea@rpks.hessen.de

E-Mail-&dresse bestétigen: * ea@rpks. hessen.de

Telefon: * 01561-106-3365

Mobittelefon:

Fax:

Sprache; * Deutzch ﬂ

Benutzername: * AS_MM (7]

Passwaort festlegen: * [—— 9
Passwort bestitigen: * sssssew

Sicherhetsfrage: * Wie lautet der Mame |hrer Grundschule?
Sicherhetsantwort: * sssssem

Sicherhetsantwort bestitigen: * I

Mutzungsbedingungen akzeptieren

throughout

=
‘ troughout rogymage | ot ‘NMFTI:HA" ‘

7]

4| Zuriick  Weiter [
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Im ndchsten Schritt miissen Sie lhre Angaben priifen und sichern. Sollten Sie einen Fehler
bemerken, gehen Sie einen Schritt zuriick und geben lhre Anderungen ein. Sind alle Angaben

korrekt, klicken Sie auf ,,Sichern”.

Registrierung

Beteiligter: Antragsteller als Einzelperson

I 1 2

Antragsteller

4 Zuriick

Ire,

Bitte geben Sie."ln.re personlichen Daten ein:

Anrede / Namenszusatz:
Vorname / Nachname:
Stralte / Hausnummer:
Postleitzahl / Ort:

Land:

E-Mail:

Telefon:

Mabitelefon:

Fax:

Sprache:

Benutzername:
Paszwort festlegen:
Passwort bestatigen:
Sicherheitzfrage:
Sicherheitzantwort:

Sicherheitzantwort bestitigen:

4 Zurick Sichern [»

Keontaktdaten eingeben

Priifen und sichern

Erika Mustermann
Musterstralte 1
12345 Musterstadt
Deutschland

ea@rpks.hessen.de

Deutsch

AS_NMK

LI LI al]]

LI LI al]]

Wie lautet der Name lhrer Grundschule?
LA L L2

Sie gelangen nun zum letzten Schritt ,Bestatigung”. Es erscheint eine Bestatigung der

erfolgreichen Registrierung.

HESSEN

des Landes Hessen

f

Information Online-Antragstellung

Antragssimulation Registrierung

Registrierung

Beteiligter: Antragsteller als Einzelperson

(i Registrierung erfolgreich

Dienstleistungsplattform

Passwort vergessen?

* o«

Einheitlicher
Ansprechpartner

*

Anmelden

Willkommen: auf der Dienstleistungsplattform Hessen

Benutzername vergessen?

I
I

Vielen Dank fir Ihre Registrierung.

Bestitigung

Ihr Konte wurde aktiviert. Sie kBnnen sich nun anmelden und sofort mit der Antragstellung starten. Dariber hinaus erhalten Sie in Kirze gine E-Mail mit lhren Zugangsdaten.

11| Seite
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Anmeldung

* &
8

Einheitlicher
Ansprechpartner

Wenn Sie sich registriert haben, kénnen Sie sich auf der Dienstleistungsplattform anmelden.
Klicken Sie dazu oben rechts auf die Schaltflache ,Anmelden”.

HESSEN

Dienstleistungsplattform

——
:E: des Landes
L L=l

Einheitlicher
Ansprechpartner

Willkommen: auf der Dienstleistungsplattform Hessen

Oni

Startseite Uber uns

Verwaltung. Vernetzung. Vorsprung fiir Unternehmer.

Der Einheitliche Ansprechpartner Hessen (EAH) raumt Ihnen zeit- und nervenraubende
Hindernisse aus dem Weg, indem er es Ihnen ermoglicht Ihre Behordengange online zu erledigen.

Sie wollen sich selbstandig machen, ein
Unternehmen oder eine neue
Niederlassung griinden? Sie wollen
einen Handwerksbetrieb, ein
Restaurant oder eine
Rechtsanwaltskanzlei erdffnen? Ein
Gewerbe an-, um- oder abmelden?

Dann sind Sie beim Einheitlichen
Ansprechpartner Hessen richtig, denn
er ist die zentrale Servicestelle fur
Selbstandige, Unternehmer und
Freiberufier, die sich in Hessen
niederlassen wollen oder bereits in
Hessen tatig sind und sich verandern
mochten. Neben zahlireichen
Informationen rund um das Thema
Selbsténdigkeit, die Sie auf unserem
Informationsportal finden, bietet lhnen
der EAH zur Erledigung lhrer
Behbrdengénge ein digitales Verfahren
an, mit dem Sie lhre Antrage online
stellen kdnnen. Wann immer Sie wollen,
wo immer Sie wollen: 24 Stunden am
Tag!

Wie funktioniert die
Antragstellung?

Sobald Sie sich registriert haben,
konnen Sie direkt mit der Antragstellung
starten. Ihre Eingabefortschritte konnen

Anm'ajlden
2

~
Links B2 English

Auf unserem Informationsportal konnen Sie sich

uber den Einheitichen Ansprechpartner
informieren. Sie finden auRerdem eine
umfangreiche Linksammlung zum Thema

indung in Hessen, D
der EU.
viww eah.hessen.de

Der Hessenfinder bietet Ihnen Informationen
Auskiinfte zu behordlichen Leistungen und
amtlichen Formularen und benennt lhnen die
zustandigen Stellen fur lhr Anliegen.
www.hessenfinder.de

Part of
EUGO the EUGO
- network

und

und

Geben Sie Benutzername und Kennwort ein, die Sie bei der Registrierung angegeben haben und
klicken Sie anschlieRend auf ,Anmelden®.

HESSEN

r Anmeldedaten

Dienstleistungsplattform *

assen

*

Einheitlicher
Ansprechpartner

Benutzer * AS_MM

Kennwert * sssssss

Hier kénnen Sie sich am Dienstleistungzpertal Heszen anmelden

. Probleme bei der Anmeldung?

» Haben Sie lhr Passwort vergessen?

¥ Sie kbnnen sich nicht mehr an lhre Benutzerkennung erinnern?

¥ Registrisren Sie sich, wenn Sie die Dienstleistungsplattform des Landes Hezsen nutzen mdchten.

Sollten Probleme bei der Anmeldung auftreten - beispielsweise wenn Sie Ihr Kennwort
vergessen haben oder sich nicht mehr an lhre Benutzerkennung erinnern - kénnen Sie auf die

12 |Seite
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* Einheitlicher
* S Ansprechpartner

entsprechenden Links unterhalb der Anmeldung klicken. Uber diese kénnen Sie sich eine E-Mail
mit den entsprechenden Daten zuschicken lassen.

13 |Seite
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Nach der Anmeldung erscheint wieder die Startseite. Ihr Name wird im oben angezeigt.

Information

Startseite

* »
([i)ienstleistun gsplattform *8

Einheitlicher
Ansprechpartner

Willkommen: Erika Mustermann

Online-Antragstellung

Uber uns Kontakt Hilfe

Impressum

Verwaltung. Vernetzung. Vorsprung fiir Unternehmer.

Der Einheitliche Ansprechpartner Hessen (EAH) raumt Ihnen zeit- und nervenraubende
Hindernisse aus dem Weg, indem er es Ihnen ermoglicht Ihre Behdrdengédnge online zu
erledigen.

Sie wollen sich selbstindig
machen, ein Unternehmen

! oder eine neue
Niederlassung griinden? Sie
wollen einen
Handwerksbetrieb, ein
Restaurant oder eine
Rechtsanwaltskanzlei
eroffnen? Ein Gewerbe an-,
um- oder abmelden?

Dann sind Sie beim
Einheitlichen
Ansprechpartner Hessen
richtig, denn er ist die
zentrale Servicestelle fur
Selbstandige, Unternehmer
und Freiberufler, die sich in
Hessen niederlassen wollen

Abmelden

Links ZIS Enalish

Auf unserem Informationsportal kdnnen Sie sich

Uber den Einheitichen Ansprechpartner
informieren. Sie finden auflerdem eine
umfangreiche Linksammiung zum Thema
Geschéftsgrindung in Hessen, Deutschland und
der EU.

www eah.hessen.de

Der Hessenfinder bietet lhnen Informationen und
Auskinfte zu behdrdlichen Leistungen und
amtlichen Formularen und benennt lhnen die
zustédndigen Stellen fir Ihr Anliegen.

www hessenfinder.de

Part of

EUGO the EUGO

= network

Um einen Antrag anzulegen, klicken Sie in der blauen Leiste auf ,,Online-Antragstellung”.

HESSEN
OISO
L g £

L]

Information

Startseite

*

*
Dienstleistungsplattform *3

Einheitlicher

des Landes Hessen Ansprechpartner

Willkommen: Erika Mustermann
Online-Antjagsteliung
plis

Uberuns | Kontakt | Hife = Impressum

Verwaltung. Vernetzung. Vorsprung fiir Unternehmer.

Der Einheitliche Ansprechpartner Hessen (EAH) raumt Ihnen zeit- und nervenraubende
Hindernisse aus dem Weg, indem er es Ihnen ermaoglicht Ihre Behor online zu
erledigen.

Sie wollen sich selbstandig
machen, ein Unternehmen

! oder eine neue
Niederlassung griinden? Sie
wollen einen
Handwerksbetrieb, ein
Restaurant oder eine
Rechtsanwaltskanzlei
eroffnen? Ein Gewerbe an-,
um- oder abmelden?

Dann sind Sie beim
Einheitlichen
Ansprechpartner Hessen
richtig, denn er ist die
zentrale Servicestelle fur
Selbstandige, Unternehmer
und Freiberufler, die sich in
Hessen niederlassen wollen

Abmelden

Links ZIZ Enalish

Auf unserem Informationsportal konnen Sie sich
Gber den Einheitichen Ansprechpartner
informieren. Sie finden auRerdem eine
umfangreiche Linksammiung zum Thema
Geschéftsgrindung in Hessen, Deutschland und
der EU.

www . eah.hessen.de

Der Hessenfinder bietet hnen Informationen und
Auskinfte zu behordlichen Leistungen und
amtlichen Formularen und benennt lhnen die
zustédndigen Stellen fir Ihr Anliegen.

v/ww hessenfinder.de

Part of
the EUGO
network

EUGO

Es 6ffnet sich eine Ubersicht mit Ihren Antridgen. Haben Sie noch keinen Antrag gestellt ist die

Liste leer.
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* Einheitlicher
* Ansprechpartner

HESSEN Dienstleist lattf ** *
:_E; des Landes Hessen g M Kinheitlicher
Willkommen: Erika Mustermann Abmelden
Information Online-Antragstellung
Antragsiibersicht Antrag anlegen Posteingang Mein Profil Antragssimulation

Antragsiibersicht

% Keine Antrige auf Basis der Suchkriterien fiir den Antragsteler gefunden
Ungelesene Nachricht(en} = Ihr Ansprechpartner

Antrag Status Angelegt am Eingereicht am Laschen

[1 Tabele ist leer

Antrag anlegen
Um mit der Antragstellung zu beginnen klicken Sie links in der Feinnavigation auf ,Antrag

“
anlegen”.
HESSE . . *
— Dienstleistungsplattform % Einheitlich
= des Landes Hessen inheitiener
- - * Ansprechpartner
- . Abmelden
Willkommen: Erika Mustermann
Information Online-Antragstellung
Antragsibersicht  Antracjaniegen Posteingang Mein Profil | Antragssimulation
w4
Antragsiibersicht
% Keine Antrige auf Basis der Suchkriterien fir den Antragsteler gefunden
Antrag Status Ungelesene Nachricht{en) = Ihr Ansprechpariner Angelegt am Eingereicht am Laschen

[1 Tabele ist leer

Personliche Daten
Sie sehen die Daten, die Sie bei der Registrierung angegeben haben. Sie konnen die Daten

Uberprifen und andern. Wenn alle Daten korrekt sind, klicken Sie auf ,,Weiter”.

HESSE Dionstlei Lt x**
— 1enstleistungsplattform . P
B P Einheitlicher
- - des Landes Hessen ) ¢ Ansprechpartner
[ -
) ) Abmelden
Willkommen: Erika Mustermann
—
Information Online-Antragstellung
Anfragsiibersicht Antrag anlegen Posteingang Mein Profil Antragssimulation
lhre Online-Antragstellung [7) Nachricht senden () Eingang (0)
Antrags-ID: [Meuer Anirag] Ihr Ansprechpariner
Einheitlicher Ansprechpariner Hessen, Giellen, +49 641 303-3366
» 1 2 0
Personliche Daten Fragebogen
Veiter B Antrag sichem Kontakt
Ire
b |
@ Hilfe anzeigen

Ihre perzénlichen Daten lauten:

Personliche Daten andern

Erika Mustermann
Musterstralte 1

12345 Musterstadt, Deutschland
E-Mail ea@rpks hessen.de

Weiter [p Antrag sichem Kontakt
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* Einheitlicher
* Ansprechpartner

Tipp: Sie kénnen Ihren Antrag jederzeit abspeichern und spdter fortsetzen. Klicken Sie
dazu auf ,Antrag sichern” und melden Sie sich danach vom System ab. lhren
Antrag kénnen Sie spdter (iber die Antragsiibersicht wieder aufrufen.

Hilfe anzeigen lassen

Sie kénnen sich zu jedem Antragsschritt Hilfetexte anzeigen lassen. Diese lassen sich ein- und
ausblenden, indem Sie auf , Hilfe anzeigen” klicken.

HESSE Dienstloi ot x*
— lenstleistungsplattform Einheitlicher
- - des Landes Hessen Ansprechpartner
[ -
_ _ Abmelden
Willkommen: Erika Mustermann
—
Information Online-Antragstellung
Anfragsiibersicht Anfrag anlegen Posteingang Mein Profil Antragssimulation

Ihre Online-Antragstellung

[Z] Nachricht senden (= Eingang (0)

Antrags-ID: [MNeuer Anirag] Ihr Ansprechpariner
Einheitlicher Ansprechpariner Hessen, Giellen, +49 641 303-3366
p 1 2 0
Persdnliche Daten Fragebogen
Weiter [p Anfrag sichem Kontakt
@ Hilfe anzeigen

e,
A |
lhre p-eré‘onlichen Daten lauten:
Personliche Daten andern

Erika Mustermann
Musterstralze 1

12345 Musterstadt, Deutschland
E-Mail ea@rpks hessen.de

Weiter [p Antrag sichem Kontakt

Fragebogen

Im Fragebogen werden Sie konkret nach lhrem Anliegen gefragt. Markieren Sie das gewiinschte
Anliegen (z.B. Neugriindung) durch Klick auf den davor angezeigten Kreis (Radio-Button).

HESSEN Dienstleist lattf ** *

— ienstleistungsplattform Einheitlicher

- =, des Landes Hessen

:%: ) ¢ Ansprechpartner Abmelden
Willkommen: Erika Mustermann

Information Online-Antragstellung

Anfragsiibersicht Antrag anlegen Posteingang Mein Profil Antragssimulation

Ihre Online-Antragstellung

[Z) Nachricht senden (=9 Eingang (0)
AntragsiD: [Meuer Anfrag)

Ihr Ansprechpariner
Einheitlicher Ansprechpartner Hessen, Giefien, +49 641 303-3366

1 2 3
il a
Personliche Daten Fragebogen Auswahl

Antrag sichern Kontakt
Q) Hie anzsigen

Bitte beantworten Sie die folgenden Fragen:
Die mit * markierien Felder sind Pflichtfelder.

Anliegen

Was méchten Sie tun? * i@
Die Avswsahimoglichkeiten beziehen sich sowohl auf

ais auch auf freiberuf Di
(" 01. Neugriindung 7 02. Veranderung des bestehenden Betriebs
" 03. Ubernahme eines bestehenden Betriebs 04 Auflosung des bestehenden Betriehs
" 05. Grenzl Dt i 06 langerung als a ir oder andige Stelle
07 Anzeig nach dem

(Sprengungen, Feuenwerk, Schiilzen, Jager eic) (08,
bitte 01. Neugriindung auswahlen)

¢ 09. Rei te (bei B
" Ich habe mein Anliegen nicht gefunden

L g (t rdnung)
7 10. Antrage zur Nutzung des QASIS Spemrsystems

4| Zurick  Weiter [p|  Antrag sichem [ Kontakt
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* Einheitlicher
* Ansprechpartner

Zu bestimmten Feldern sind spezielle Hilfetexte hinterlegt. Diese erkennen Sie an dem

Fragezeichensymbol. Beim Klicken auf das Symbol 6ffnet sich ein separates Fenster, in dem Sie
Einzelheiten zu der Frage erfahren.

Anliegen «

Vias mochten Sie un?
Die AuswahimoglichkeNgg beziehy ich sowohl auf gewerbliche als auch auf freiberufliche Dienstleistungen.

® 01. Neugrindung

(" 02. Verdnderung des bestehenden Betrigbs

" 03. Ubernahme eines bestehenden Betriebs " 04. Auflasung des bestehenden Betriebs

(" 05. Grenziberschreitende Dienstleistungserbringung " 06. Anerkennung/Verlingerung als Sachverstindige/r oder sachverstindige Stelle
(" 07. Anzeigen/Erlaubnisse nach dem Sprengstoffgesetz (Sprengungen, Feuerwerk, Schitzen, Jager etc.) ) 08 hmeb:
(" 09. Reisegewerbekarte (bei erstmaliger Beantragung bitte 01. Neugrindung auswéhlen)

" Ich habe mein Anliegen nicht gefunden

willigung,

echtigung, Lehriingsrelle (Handwerksordnung)
" 10. Antrdge zur Nutzung des DASIS Sperrsystem

Je nach Antwort im Fragebogen, 6ffnen sich weitere Fragen.

Anliegen «

Vias méchten Sie tun? * @

Die Avswahimdglichkeiten bezishen sich sowohl auf gewerbliche als auch auf freiberufliche Dienstleistungen.
@ 01. Neugriindung

" 03. Ubernahme eines bestehenden Betriebs

(7 05. Grenziberschreitende Dienstleistungserbringung

(" 02. Verdnderung des bestehenden Betriebs

" 04 Auflasung des bestehenden Betriebs

7 08. Anerkennung’Verlingerung als Sachverstindige/r oder sachverstindige Stelle

1 07. Anzeigen/Erlaubnisse nach dem Sprengstoffgesetz (Sprengungen, Feuerwerk, Schiitzen, Jager etc.) (7 08 A echtigung, Lehringsrolle (Handwerksordnung)
(" 09. Reisegewerbekarte (bei erstmaliger Beantragung bitte 01. Neugrindung auswiéhlen) ¢ 10. Antrdge zur Nutzung des DASIS Sperrsystem

" Ich habe mein Anliegen nicht gefunden

i A
willigung,

Rechtsform

In welcher Rechtsform miachten Sie lhre Dienstleistung ausiiben? * @
Bei Aufisung des Betriebs: In welcher Rechtsform haben Sie Ihre Dienstleistung susgedbt?

=
Staatsangehorigkeit =
Die Staat: horigkeit welches Landes besitzen Sie / bei einer Gesellschaft die personlich haftend lischafter bzw. der aftsfihrer? *
Tatigkeit/Ort =

Um welche Tétigkeit handelt es sich? * @

ol

In welcher Form soll die Tatigkeit erbracht werden? ig
¢ Mobil (Reisegewerbe) ¢ Mobil und Stationd " Stationdr (stehendes Gewerbe)

Aufwelchen Ort bezieht sich Ihre Anfrage? * @

ol

Die Fragen konnen Sie durch Klick auf das Symbol am Ende der entsprechende Zeile zu- und
aufklappen.

OITIE DEANTWOITEN 31e Al TOIgenden rragen.

Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.

Anliegen =

iy,

Was machten Sie tun? *

Sind die Fragen einer Kategorie beantwortet erscheint ein griiner Haken hinter der Uberschrift.
Lie mi * N FEder 2nd FTICNTTERIET.

Anlidgen «*

Wilae mArhtan Cia tnn? *
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* Einheitlicher
* Ansprechpartner

Bitte beachten Sie: in dieser Anleitung wird das Beispiel Neugriindung eines Betriebs behandelt.
Je nachdem welches Anliegen Sie auswdhlen, kénnen die Fragen unterschiedlich sein.

Falls Sie wdhrend der Antragstellung Fragen haben, wenden Sie sich bitte an lhren Einheitlichen
Ansprechpartner.

Wenn Sie den Fragebogen abschlieBend beantwortet haben, sind alle Kategorien (Anliegen,
Rechtsform, etc.) mit griinen Haken versehen. Klicken Sie auf ,,Weiter” um fortzufahren.

Anliegen @ =

Was mochten Sie tun? * @
Die Auswahlmaglichkeiten beziehen sich sowohl auf gewerbliche als auch auf freiberufliche Dienstieistungsn.

(= 0. Neugrindung (" 02. Veranderung des bestehenden Betriebs

7 03 Ubernahme eines bestehenden Betriebs (" 04. Aufiosung des bestehenden Betriebs

" 05. Grenziiberschrei Dienstleistungserbringung 06 wng/Verlangerung als Sachverstandige/r oder sachverstandige Stelle

¢ 07. Anzeig i nach dem Sp toffgesetz (Sprengungen, F 3 i JJageretc) (O 08. Ausnahmebewilligung, Ausi g it Lehrlit lle (Handwerksordnung)

" 09. Reiseg rbekarte (bei erstmaliger B g bitte 01. Neugriindung auswahlen) (7 10. Antrage zur Nutzung des OASIS Sperrsystems

" Ich habe mein Anliegen nicht gefunden
Rechtsform @ ]
In welcher Rechisform mo Sie Ihre Di i i 7+ @

Einzelunternehmen ﬂ

Staatsangehorigkeit @ ]
Die Staatsangehorigkeit welches Landes besitzen Sie / bei einer G die onli 1 after bzw. der aftsfiihrer? *

Deutschland
Tatigkeit/Ort @ ]

Um welche Tatigkeit handelt es sich? * @
Alleinunterhalter/in

In welcher Form soll die Tétigkeit erbracht werden? @
' Mobil {(Reisegewerbe) " Mobil und Stationar (= Stafionar (stehendes Gewerbe)

Aufwelchen Ort bezieht sich Ihre Anfrage? = @
Bebra, Stadt

4 Zuriick = Weiter [¥ Antrag sichern (] Kontakt
Fre
A
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Auswabhl
Unter dem Navigationspunkt ,,Auswahl” kdnnen Sie wahlen, ob Sie bereits bestimmte

Dokumente besitzen.

Beispiel: Sie mochten eine Eintragung in die Handwerksrolle beantragen, haben aber bereits
das Gewerbe angemeldet und sind in Besitz einer Gewerbeanmeldebestatigung. Dann kénnen
Sie das vorhandene Dokument aus der Beantragung herausnehmen.

Ihre On Iine'A I'Itl'agstellu I'Ig @ Machricht senden @ Eingang (0}
Antrags-1D: [Meuer Anfrag] Ihr Ansprechpariner
Einheitlicher Ansprechpartner Hessen, Kassel, +49 561 106-3366
1 2 ,T| 4
I |
Personliche Daten Fragebogen Auswahl Zahlungsinformationen
4 Zuriick \Weiter [p Antrag sicheln Kontakt

@ Hilfe anzeigen
Bitte markieren Sie den Auswahlknopf fiir jedes Dokument, das Sie bereits besitzen und das Sie daher nicht mehr beantragen miissen.

Ihre angeforderten Dokumente

Angeforderies Dokument Dieses Dokument anfordern Ich besitze dieses Dokument bersits
Gewerbeanmeldebestatigung e Iy
Machweis Eintragung bei der Handwerkskammer ) G

{ Zuriick = Weiter [p Antrag sichemn [&] Kontakt

Die Gewerbeanmeldebestatigung wird nicht mehr angefordert. Die Eintragung in die
Handwerksrolle wird jedoch beantragt.

Zahlungsinformationen

Der Navigationspunkt ,,Zahlungsinformationen” erscheint nur, wenn in dem von lhnen
gewdhlten Verfahren Gebihren erhoben werden.

Werden Geblihren erhoben, werden diese in der voraussichtlich falligen Hohe fiir die
Bearbeitung des Antrags / der Antrage angezeigt. Oftmals werden Rahmengebihren
angegeben, weil fir verschiedene Leistungen keine Pauschalgebiihren bestehen und die
jeweilige Gebiihr erst nach Entscheidung liber den Antrag festgestellt werden kann.

Ihre Online-Antragstellung [ Nachricht senden (] Eingang (1)
Antrags-ID: [Meuer Anfrag) Ihr Ansprechpariner
Einheitlicher &nsprechpariner Hessen, Kassel, +49 561 106-3368
B 1 2 3 4 5 m
Persinliche Daten Fragebogen Auzwahl Zahlungsinformationen Dokumente

Antrag sichem Kontakt

) Hiife anzeigen

Die Gebiihren Ihres Antrages setzen sich wie unten aufgefihrt zusammen. Bitte beachten Sie, dass es sich um einen vorlaufigen Rechnungsbetrag
und nicht um eine Zahlungsaufforderung handelt.

Gebiihren

Dienstleisiung Gebuhren

Gewerbeanmeldung 25,00-32,50 EUR
0,00 EUR

Service Einheiflicher Ansprechpartner

Summe 25,00-32,50 EUR

4 Zurick ‘Weiler p Antrag sichem Kontakt
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Dokumente
Unter dem Navigationspunkt ,Dokumente” haben Sie die Moglichkeit die fir den Antrag
erforderlichen Dokumente hochzuladen und die notwendigen Formulare auszufillen.

Ihre Online-Antragstellung ] Nachricht senden (< Eingang (0)
Antrags-ID: [MNeuer Anfrag] Ihr Ansprechpariner
Einheitlicher Ansprechpartner Hessen, Kassel, +49 561 108-3366
b 1 2 3 4 5 =
Persdnliche Daten Fragebogen Auswahl Zahlungsinformationen Dokumente

Antrag sichemn Kontakt

a Hilfe anzeigen
Hier kdnnen Sie ggf. noch

Folgende Unterlagen werden fiir die Bearbeitung lhres Antrags benétigt. Die Formulare knnen Si Sie konnen die
B .

rbeitung jederzeit hen und spéter wieder aufnehmen. DOkU mente hinzufugen
Dokumente
Status Dokument Ihre Aktionen
Fehit Personalausweis (Vorder- und Riickseite) cder Reizepass Dokument hochladen Weiteres Dokument hochladen
Fehit Gewerbe-Anmeldung Formular ausfillen Weiteres Formular hinzufigen
4 Zurick  Weiter p Antrag sicheln Kontakt

Sobald Sie mit der Bearbeitung der Dokumente beginnen (ob Ausfiillen eines Formulars oder
Hochladen eines Dokuments) werden Sie gefragt, ob Sie die Antragstellung starten méchten.
Klicken Sie auf ,Antragstellung starten®, um fortzufahren.

O [ —

195-10 || Sis beginnen nun mit der Bearbetung der Dokumente
Durch diesen Schritt speichern Sie Ihren Antrag.
Beachien Sie, dass Sia nachirdghch keine Anderungen
mehr am Fragebogen vornehmen kdnnen

Beachten Sie zudem, dass alle hre zukinftigen Altionen
automatisch gespeichert werden. Sie kdnnen die
Bearbetung ihres Antrags somk jederzett unterbrechen
und 2u einem spéteren Zetpunkt fortsetzen,

VWas mochten Sie tun?

le Unter igt. Die |

=nte kol et unte
iw:mgs!.’.[i).mq slarten  Abbrechen
T,
S0

ente

Dokument hre Aktone

DAPRAAS A e waie ndar Oaies

Mit dem Start der Antragstellung erhalt Ihr Antrag eine Antrags-ID. Diese ist das Aktenzeichen
des Einheitlichen Ansprechpartners.

Ihre Online-Antragstellung

Antrags-1D: 1032732
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Um ein Dokument hochzuladen klicken Sie auf ,,Dokument hochladen®.

Dokumente

Status Dokument Ihre Aktionen
Fehlt Personalausweis (Vorder- und Riickseite) oder Reisepass Dokument hochladen Weiteres Dokument hochladen
Fehlt Gewerbe-Anmeldung an'nularri Irafillen Weiteres Formular hinzufigen

Es 6ffnet sich ein separates Fenster. Klicken Sie auf ,,Durchsuchen” und wahlen Sie die Datei

von lhrem Laufwerk aus, die Sie hochladen mochten.

151D g

Dateihochiaden ...

Wihlen Sie eine Datei aus:

Hochladen = Schliefen .0
ik Die F

: Unt
nte kinnen Sie hochladen. Sie konnen die Bearbeitung jederzeit unte

Klicken Sie auf ,,Hochladen”, um das Dokument zu Ihrem Antrag hinzuzufiigen.

Wahlen Sie eine Datei aus:

|D:".Persunalausw gis.pdf

Hochladen = Schliefen .0
-=i: L Die |

Inti
e konnen Sie hochladen. Sie konnen die Bearbeitung jederzeit unte

Wenn das Dokument erfolgreich hochgeladen wurde, wird dieses in blauer Schrift dargestellt.
Es ist auBerdem in der Spalte ,Status” mit einem griinen Haken versehen.

Dokumente
Slalys Doku i Ihre Aktionen
< Eelsnnalausweis (Vorder- und Riickseite) oder Reisepass > Dokument ersetzen ﬂ' Weiteres Dokument hoch. ..
=nit GewerDe-ATmmethT T Formular ausfillen Weiteres Formular hinzuf. ..

4 Furick \Aeiter fu Knntakt

Wenn Sie auf ,,Formular ausfillen” klicken, 6ffnet sich das Formular in einem separaten Fenster

und kann nun von Ihnen ausgefillt werden.

Dokumente
Status Dokument Ihre Aktionen
Personalausweis (Vorder- und Riickseite) oder Reizepass Dokument erseizen m’ Weiteres Dokument hoch. ..
Fehit Gewerbe-Anmeldung Formular ausfillen Weiteres Formular hinzuf. ..
e
Al

4 Furick \Aeiter fu Knntakt

In den meisten Fallen (bei Gewerbemeldungen u.a.) wird lhnen ein Online-Formular angezeigt.
Fillen Sie bitte alle erforderlichen Felder aus und klicken Sie anschlieRend auf ,Sichern®.
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1
Formular ausfillen E

Sichern = PDF anzeigen = Schilieen

~

=i

Bitte 1! in Sie die den Felder dndig aus und klicken Sie auf ,,Sichern®. Ihre Daten d ichert und Sie ko mit
der Ari'trag stellung fortfahren.

Betriebsinhaber @ O

Machfolgends Fragen beziehen sich suf Sie bzw bei Gesellschaften 0.8 suf den Vertretungsberechtigten:

Besteht ein Eintrag im Handels-, Genossenschafts- oder Vereinsregister? *

("la @ Nein

Machten Sie Ihre personlichen Daten aus Ihrer Registrierung ibernehmen? *

Bitte wikien Sie ,Nein® wenn Sis fiir eine andere Person (z.B. weitersr geschiftsfifrendsr llschafier] eine Gewsrb il Vo machten.

@ la ) MNein

Geschlecht

(" ménnlich & weiblich

Geburtsname
Nur anzugeben bei Abweichung vom Namen

Wenn Sie das Formular vollstandig ausgefiillt und gesichert haben, klicken Sie anschlieRend auf

,SchlieRen”.

"
Formular ausfiillen E

ni PDF anzeigen | SchiieBen
= e
Al |
[@ Formular erfolgreich gesichers.

~

Bitte filllen Sie die Felder dndig aus und klicken Sie auf ,Sichern®. Inre Daten gesp rt und Sie ki mit
der Antragstellung fortfahren.

Betriebsinhaber @ (i

Nschfolgende Fragen bezishen sich suf Sie bzw. bei Gesellschsften 0.4 suf den Vertretungsberechtigien:

Besteht ein Eintrag im Handels-, Genossenschafts- oder Vereinsregister? *

("la @ Mein

Méochten Sie lhre personlichen Daten aus Ihrer Registrierung iibernehmen? *

Eitte wihlen Sie ,MNein™ wenn Sie filr eine andere Person (z.B. weiterer geschéftsfihrender Gesellschalter) eine Gewerb I vorneh mdchten.

@Ja (Mein

Geschlecht

Cménnlich @ weiblich

Geburtsname
Nur anzugeben bei Abweichung vom Namen

Bei einigen Formularen wird Ihnen ein PDF-Formular angezeigt, das Sie ausfillen missen.
Fillen Sie bitte alle erforderlichen Felder aus. Die rot umrandeten Felder sind Pflichtfelder.

Unterliegt das Formular der Schriftformerfordernis so muss es von Ihnen entweder mit einer
qualifizierten elektronischen Signatur versehen oder unterschrieben werden. Ob ein
Schriftformerfordernis vorliegt, wird Ihnen oberhalb des gedffneten Formulars angezeigt:
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Sichern PDF anzeigen Schlielen

Bitte filllen Sie die untenstehenden Felder vollstindig aus und klicken Sie auf ,Sichern®”. lhre Daten
werden gespeichert und Sie konnen mit der Antragstellung fortfahren.

Dieses Formular unterliegt der Schriftform. Sie konnen es jetzt mit einer qualifizierten elektronischen
Signatur versehen oder ausdrucken, unterschreiben und es per Fax oder Post an lhren
Ansprechpartner versenden. Wenn Sie das Formular ausdrucken machten, klicken Sie auf die
Schaltfliche ,,PDF anzeigen®. Anderungen sind jedoch nur im Fragebogen maglich, nicht im PDF-
Formular direkt.

Angaben zur Person [~

Mochten Sie Inre persdnlichen Daten aus |hrer Registrierung ilbernehmen? *

Bitte wihilen Sie ,Nein® wenn Sie filr sine andsre Person (z.B. weiterer geschéftsfilhrender Gesslischafier,
Vertreter der juristizschen Person sfc ) ginen Antrag stellen méchien.
(Ja ) Hein

Geburtsname
Mur anzugeben bei Abweichung vom Mamen

Geburtsdatum/-ort =1

Bei einem vorliegenden Schriftformerfordernis miissen Sie sich das Formular als PDF anzeigen
lassen, es ausdrucken, unterschreiben und per Fax oder Post an lhren Einheitlichen
Ansprechpartner schicken. Klicken Sie hierfiir auf ,,PDF anzeigen”.

Auch hier wird das Formular, wenn es erfolgreich gespeichert wurde, in blauer Schrift
dargestellt und in der Spalte ,,Status” mit einem Haken versehen.

Dokumente
Status Dokument Ihre Aktionen

: L Dokument ersetzen Weiteres Dokument hochladen
Gewerbe-Anmeldung Formular erneut bearbeten Weiteres Formular hinzufiigen

Sie kdnnen die hochgeladenen Dateien durch Klick auf das Miilleimersymbol wieder 16schen
oder das Dokument durch ein anderes ersetzen oder ein weiteres Dokument hinzufiigen. Auch
das Formular kénnen Sie bei Bedarf wieder 6ffnen und erneut bearbeiten, die vorherige
Version l6schen oder ein weiteres Formular hinzufligen.

Wenn Sie die Bearbeitung der Dokumente und Formulare abgeschlossen haben, klicken Sie auf
»Weiter”.

b 1 2 3 4 5 6 =
Persinliche Daten Fragebogen Auswahl Zahlungsinformationen Dokumente Antrag einreichen
4 Zuriick = Weiter [ Kontakt

a I
@ Hirfe anzeigef

Folgende Unterlagen werden fiir die Bearbeitung lhres Antrags benétigt. Die Formulare konnen Sie online ausfiillen, die Dokumente kénnen Sie hochladen. Sie kdnnen die
Bearbeitung jederzeit unterbrechen und spéter wieder aufnehmen.

Dokumente

Status Dokument Ihre Aktionen

¥4 Personalausweis (Vorder- und Riickseite) oder Reisepass Dokument ersetzen Weiteres Dokument hoch. ..

4 Gewerbe-Anmeldung Formular emeut bearbeiten Weiteres Formular hinzuf. ..
4| Zuriick = Weiter |p Kontakt
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Antrag einreichen

Im Navigationspunkt ,,Antrag einreichen” erhalten Sie eine Zusammenfassung lhres Antrags. Sie
kénnen Ihre Angaben noch einmal Gberprifen.

Haben Sie festgestellt, dass ein Fehler vorliegt, konnen Sie ihn korrigieren, indem Sie durch Klick
auf den entsprechenden Schritt in der Fortschrittsleiste wechseln oder durch Klick auf ,Zurtick”
in einen Schritt zurlickgehen.

lhre Online-Antragstellung [Z] Nachricht senden (5 Eingang (0)
Antrags-1D: 103307 Ihr Ansprechpariner
Einheitlicher Ansprechpartner Hessen, Kassel, +49 561 105-3366
» 1 2 3 4 5 6 =
Persinliche Daten Fragebogen Auswahl Zahlungsinformationen an_i"r_ente Antrag einreichen
{ Zuriick Kontakt = Antrag abzenden |
i Mg
Al |
@ Hilfe anzeigen

Bitte iiberpriifen Sie Ihre Eingaben, drucken Ihren Antrag bei Bedarf aus und senden den Antrag ab.

Voraussichtliche Gebiihren B

Folgende Gebiihren werden fiir die Bearbeitung Ihres Antrages fallig. Bitte beachten Sie, dass es sich um eine vorldufige Gebii handelt. Der tatsdchlich
R trag kann abweichen.

Gebiihren
Dienstleistung Gebihren

Gewerbeanmeldung 25,00-32,50 EUR
Service Einheitlicher Ansprechpartner 0,00 EUR

Summe 25,00-32,50 EUR

Ihre Dokumente Ii‘

Sie haben Dok te hochgeladen:

Dokumente
Status Dokument

14 Personalausweis (Vorder- und Riickseite) oder Reisepass
o Gewerbe-Anmeldung

Dokumente der zustandigen Stelle Ii‘

Cis hahen Mk te h 1 t nd ki diegs heruntarladen anhald die Behirden lhren Antran hearheitat hahan

Wenn Sie lhre Daten Uberprift haben und alles korrekt ist, klicken Sie auf ,,Antrag absenden”
um den Antrag an den Einheitlichen Ansprechpartner weiterzugeben.

Ihre Online-Antragstellung [Z] Nachricht senden (=] Eingang (0)
Antrags-ID: 103307 Ihr Ansprechpariner
Einheitlicher Ansprechpartner Hessen, Kassel, +49 561 108-3366
P 1 2 3 4 5 3 =
Persinliche Daten Fragebogen Auswahl Zahlungsinformationen Dokumente Antrag einreichen
4 Zuriick Kontakt Anirag absenden [p

A Iy,
@ Hilfe anzeigen :

Bitte iiberpriifen Sie Ihre Eingaben, drucken Ihren Antrag bei Bedarf aus und senden den Antrag ab.

Voraussichtliche Gebiihren B

Folgende Gebiihren werden fiir die Bearbeitung Ihres Antrages fallig. Bitte beachten Sie, dass es sich um eine vorldufige Gebiihrenaufstellung handelt. Der tatsachliche
R trag kann ab

1N,

Gebiihren
Dienstleistung Gebihren

Gewerbeanmeldung 25,00-32,50 EUR
Service Einheiflicher Ansprechpariner 0,00 EUR

Summe 25,00-32,50 EUR

Ihre Dokumente Ii‘

Sie haben Dok te hochgeladen:

Dokumente
Status Dokument

v Personalausweis (Vorder- und Rickseite) oder Reisepass
4 Gewerbe-Anmeldung

Dokumente der zustandigen Stelle Ii‘

Rim hahen Nk it h it t e ki dirga har i anhald dis Behirden lhren Antran hearheitat hahan
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Sie erhalten nun eine Bestatigung Uiber die Einreichung des Antrags.

Ihre Online-Antragstellung

Antrags-ID: 103307

[@ Antrag mit ID 103307 wurde erfolgreich eingereicht

[F] Nachricht senden =9 Eingang (1)

Ihr Ansprechpartner
Einheitlicher Ansprechpariner Hessen, Kassel, +49 561 106-3366

Vielen Dank fiir lhren Antrag!

Sie bek 1 eine Eil b per E-Mail dt.
Den Fortschritt Ihres Antrags kinnen Sie jederzeit dberprifen und die Anfragsunterlagen sowie die bereifs genen Bescheide einsehen, in dem Sie sich in der Online-Antragsieliung
anmelden.

Hieriiber kinnen Sie auf lhre Antrage zugreifen: Anfragsibersicht

Bei Rickfragen kinnen Sie Ihren Ansprechpartner kontakiieran. Bitte beziehen Sie sich dabei immer auf Ihre Antragsnummer 103307, Abgesendeten Antrag anzeigen

Hilfefunktionen
Die Antragstellung bietet Ihnen verschiedene Hilfefunktionen. Uber die Hilfe kénnen Sie dem
Einheitlichen Ansprechpartner eine Nachricht senden. Sie kdnnen Ihren Antrag aber auch fir
den Einheitlichen Ansprechpartner sichtbar machen, damit dieser Sie bei der Antragstellung

unterstitzen kann.

Antrag sichtbar machen

Um den Antrag sichtbar zu machen klicken Sie auf , Kontakt” oder , Nachricht senden”.

HESSE

i

Information

Anfragsiibersicht

Dienstleistungsplattform

des Landes

essen

Willkommen: Erika Mustermann

Online-Antragstellung

Anfrag anlegen

Posteingang

Ihre Online-Antragstellung

Antrags-ID: [MNeuer Anirag]

Mein Profil

* o«

Einheitlicher
Ansprechpartner

Abmelden

Antragssimulation

@ Namr,i?ftsenden =3 Eingang (0)
L

el
a T

Ibr Ansprechpartner b
Einheitlicher Ansprechparingf Hessen, Giellen, +49 641 303-3366

I 1
L1

[ -

Personliche Daten

Weiter [p

@ Hilfe anzeigen

Ihre perzénlichen Daten lauten:

Personliche Daten andern

Erika Mustermann

Musterstralze 1

12345 Musterstadt, Deutschland

E-Mail ea@rpks hessen.de

Weiter (b

2
Fragebogen
Antrag sichem Kc'.[llalct
oy
Antrag sichem Kontakt

/

Diese beiden Hilfefunktionen stehen Ihnen
immer zur Verfligung, um Kontakt mit dem

Einheitlichen Ansprechpartner aufzunehmen.
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Es 6ffnet sich ein separates Fenster. Klicken Sie auf ,,Antrag sichtbar machen”:

Hilfe Elﬂ

Damit wir Ihnen helfen kénnen, nehmen Sie bitte Kontakt zu uns auf!

Senden Sie dem Einheitlichen Ansprechpartner eine Nachricht: MNachricht zenden
Um dem Einheitlichen Ansprechpartner eine Nachricht zukommen zu lassen, klicken Sie suf Nachricht senden” Im Falle eines noch nicht eingereichten Anirags wird dies

Cder
Rufen Sie den Einheitlichen Ansprechpartner an: Einheiticher Ansprechpartner Heszen, Gielten, +45 541 303-3365
Qder

Machen Sie Ihren Antrag fiir den Einheitlichen Ansprechpartner sichtbar: Antrag sich.*Par machen
M
Beim Auftreten technischer Probleme kann der Einheitliche Ansprechpartner Sie um‘ersmtzen,'{ ser, wenn Sie damit einversianden sind, fiir Sie die Antragstellung fortsetze

(indem Sie hren Antrag fiir den Einheitlichen Ansprechpartner sichtbar machen, reichen Sie ihn nicht ein. Sie kénnen dig Sichitbarkeit fiir den Einheitiichen Ansprechparin

| >
Schiiefen

Es erscheint eine Erfolgsmeldung.

Ihre Online-Antragstellung [Z) Nachricht senden (& Eingang (0)
Antrags-ID: 103307 Ihr Ansprechpartner
Einheitlicher Ansprechpariner Hessen, Kassel, +49 561 106-3366
[ Antrag mit ID 103307 erfolgreich zur g i Bearbeitung freigegeben
e —
P 1 K 3 4 5 [ m
Personliche Daten Fragebogen Auswahl Zahlungsinformationen Dokumente Antrag einreichen
4 Zuriick Kontakt Anfrag absenden B Anfrag fiir den Ansprechpartner unsichtbar machen

Der Einheitliche Ansprechpartner kann nun Ihren Antrag einsehen. Bitte setzen Sie sich mit ihm
in Verbindung, um die weiteren Schritte abzustimmen. Die Sichbarkeit des Antrags konnen Sie
jederzeit zuriicknehmen, indem Sie auf die Schlatflache ,Antrag flir den Ansprechpartner
unsichtbar machen” klicken.

lIhre Online-Antragstellung [Z) Nachricht senden (= Eingang (0)

Antrags-ID: 103307 Ihr Ansprechpartner
Einheitlicher Ansprechpariner Hessen, Kassel, +43 561 106-3366

[E Antrag mit ID 103307 erfolgreich zur gemeinsamen Bearbeitung freigegeben

b 1 2 3 4 5 6 =
Personliche Daten Fragebogen Auswahl Zahlungzinformationen Dokumente Antrag einreichen
4 Zuriick Kontakt Anfrag absenden b Antrag fiir den Ansprechpartner unsichtbar machen

A

Sie erhalten wieder eine Erfolgsmeldung.

lhre Online-Antragstellung () Machricht senden (3 Eingang (0)
Antrags-ID: 103307 Ihr Ansprechpartner
Einheitlicher Ansprechpartner Hessen, Kassel, +49 561 108-3366
@e zur gemeinsamen Bearbeitung filr Antrag mit ID 103307 wurde erfolgreich aufgeD
I 1 2 3 4 5 6 m
Persanliche Daten Fragebogen Auswahl Zahlungszinformationen Dokumente Antrag einreichen
4 Zuriick Kontakt Anirag absenden |k
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Nachrichten
Sie kénnen Uber die Hilfefunktion eine Nachricht an den Einheitlichen Ansprechpartner senden.
HESSEN Dionstloict Lt x>
— lenstielstungsplatrorm . P
SEEW=  desLandesHessen B e
:E: _ . Abmelden
Willkommen: Erika Mustermann

Information Online-Antragstellung

Anfragsibersicht Antrag anlegen Posteingang Mein Profil Antragssimulation

Ihre Online-Antragstellung (3] Nachiht senden (&4 Eingang (0
o "I
Antrags-ID: [MNeuer Anirag] Ihr Ansprechpariner e
Einheitlicher Ansprechpartner Heszsen, Giellen, +49 641 303-3366
b [1] 2 [5] [a] [5] [ ] m
4 L1 LT LT LT LT
Persdnliche Daten Fragebogen
Weiter |p Antrag sichemn Kontakt

A

@ Hilfe anzeigen

Ihre perzénlichen Daten lauten:

Personliche Daten andern

Erika Mustermann
Musterstraze 1

12345 Musterstadt, Deutschland
E-Mail eai@rpks hessen.de

Weiter [p Antrag sichem Kontakt

Durch Klicken auf ,Kontakt” oder ,Nachricht senden” 6ffnet sich ein separates Fenster. Klicken
Sie auf ,Nachricht senden”:

Hilfe =] E3

Damit wir Ihnen helfen kdnnen, nehmen Sie bitte Kontakt zu uns auf!

Senden Sie dem Einheitlichen Ansprechpartner eine Nachricht: Nachricht.rzenden
Um dem Einheitlichen Ansprechpartner eine Nachricht zukommen zu lassen, kiic! " Sie suf Nachricht senden® Im Falle eines noch nicht eingereichten Antrags wird dies

Cder
Rufen Sie den Einheitlichen Ansprechpartner an: Einheiticher Ansprechpartiner Hessen, Gielten, +45 541 303-3365
Cder

Machen Sie Ihren Antrag fir den Einheitlichen Ansprechpartner sichtbar: Antrag sichtbar machen
Beim Auftreten technischer Probleme kann der Einheitliche Ansprechpartner Sie unterstiitzen, oder, wenn Sie damit einverstanden sind, fiir Sie die Aniragstellung fortsetze
(indem Sie lhren Antrag fiir den Einheitlichen Ansprechpartner sichtbar machen, reichen Sie ihn nicht ein. Sie kénnen die Sichitbarkeit fiir den Einheitiichen Ansprechpsarin

<| ) >
SchiieRen
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Es 6ffnet sich folgende Nachricht. Tragen Sie Ihr Anliegen bzw. lhre Frage ein und laden Sie ggf.
einen Anhang zu Ihrer Nachricht hoch.

Machricht senden [=]

Senden  Schiieffien

[H] Antrag erfolgreich gesichert
Machrichtenart: Machricht an Einhedlichen Ansprechpartner
Empfénger. Ansprechpartner

Betreff: *

Anlagen

Datei: Durchsuchen... Anhang hochladen

Nachrichtentext eingeben:

Wenn Sie lhr Anliegen beschrieben haben, klicken Sie zum Absenden auf ,,Senden”.

Machricht senden =]

Sen.';en Schiiefen
w1y

|] Anfrﬁg erfolgreich gesichert
Nachrichtenart: Machricht an Einhetlichen Ansprechpartner
Empfinger: Ansprechpartner

Betreff: * Probleme beim Hochladen

Anlagen

Datei: Durchsuchen... Anhang hochladen

Nachrichtentext eingeben:
Hallg!

Ich habe Schwierigkeiten beim Hochladen wvon Dokumenten. Das System zeigt an, dass es die Dokumente hochladen wiirde,
nachher zeigt ez diese aber nicht mehr an. VWas soll ich tu n?|
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Nach erfolgreicher Absendung erscheint die Meldung ,,Nachricht erfolgreich angelegt”.

Ihre Online-Antragstellung

Antrags-ID 101454

@richt erfolgreich angelegt

b [1] 2 [3] [4]
[— [ S
Persdnliche Daten Fragebogen
Posteingang

Im Posteingang sehen Sie alle gesendeten und empfangenen Nachrichten.

HESSE

. . ** *
Dienstleistungsplattform Einheitlicher

des Landes Hessen w Ansprechpartner

Willkommen: Erika Mustermann

Abmelden

#

Information Online-Antragstellung

Anfragsibersicht Antrag anlegen Posteingang Mein Profil Antragssimulation

= rtrI

Ihre Online-Antragstellung (] Nachricht senden () Eingang (1)

Antrags-ID: [Meuer Anirag] Ihr Ansprechpariner
Einheitlicher Ansprechpariner Hessen, Gielten, +49 641 303-3366

, [1] 2 =] [+] [5] e -
L Lo L1 L LT

Persdnliche Daten Fragebogen

Weiter [p Antrag sichem Kontakt

@ Hilfe anzeigen

lhre perzénlichen Daten lauten:

Personliche Daten andern

Erika Mustermann
Musterstralze 1

12345 Musterstadt, Deutschland
E-Mail ea@rpks hessen.de

Weiter [p Antrag sichem Kontakt

Die Nachrichten 6ffnen Sie durch Klick auf den Briefumschlag.

HESSEN Dienstlei Lttt x*
— lenstleistungsplattform - P
e des Land P Einheitlicher
— esLandes Hessen Ansprechpartner
- o Abmelden
Willkommen: Erika Mustermann
Information Online-Antragstellung
Antrageibersicht Antrag anlegen Posteingang Mein Profil Antragesimulation
Posteingang
Als ungelesen markieren | Aktualisieren
EL | Lesen  Gesendetam Gesendetvon Gesendet an Betreff AntragsID | 4 Anzahl der Anlagen
kT - dd.MM.yyyy - -
(i | 15112013 Antragserfasser | Ansprechpartner (Front Office) Probleme beim Hochladen von Dokumenten 103278
i

I |
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Es ist leider nicht moglich, dass Sie direkt auf eine Nachricht des Einheitlichen Ansprechpartners
antworten kénnen. Hierzu missen Sie den Antrag 6ffnen und dort eine neue Nachricht senden.

Um in den zugehorigen Antrag (zurlick) zu gelangen, kénnen Sie auf die Antrags-ID oder auf
»Antrag 6ffnen” klicken.

Posteingang
Als ungelesen markieren = Aktualisieren
B, Lesen Gesendetam | Gesendetwvon Gesendet an Betreff Antrags-ID | 4 Anzahl der Anlagen
W - dd. MM yyyy - -
J = 15.11.2013 Ansprechpartner (Front Office) Antragserfasser Rickgabe 103279
@ 15.11.2013 Antragserfasser Ansprechpartner (Front Office) Probleme beim Hochladen von Dokumenten 103278

=l
Nachrichtendetails s )
Antrag Ir'qfnen
A |

Nachrich.wntext:
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Antragsiibersicht
HESSE Dienstlel lattf * L
— guonst elstungsp attiorm Einheitlicher
- es Landes Hessen * Ansprechpartner
- o Abmelden
Willkommen: Erika Mustermann
Information Online-Antragstellung
Antragsibersicht Antrag anlegen Posteingang Mein Profil Antragssimulation
Antragsiibersicht
Antrag Status Ungelesene Nachric...  Inr Anzprechpartner = Angelegt am Eingereicht am Lé=schen
103279 Neu =0 B2 Einheiticher Ans... 15.11.2013 il
103278 Antrag eingereicht @ 0 E, Einheilicher Ans... 15.11.2013 15.11.2013

Den Antrag kdnnen Sie durch Klick auf die Antrags-ID in der ersten Spalte 6ffnen. Wenn in der
Spalte ,,Ungelesene Nachrichten” ein Umschlag noch geschlossen ist, bedeutet dies, dass Sie

noch nicht alle Nachrichten zu dem Antrag

gelesen haben. In der Spalte , Ihr Ansprechpartner”

sehen Sie wer fir lhren Antrag zustandig ist. Durch Klick 6ffnen sich die Kontaktdaten.

Uber das Miilleimersymbol kénnen Sie einen Antrag |6schen. Dies ist jedoch nicht mehr
moglich, wenn Sie lhren Antrag beim Einheitlichen Ansprechpartner eingereicht haben. Sollten
Sie lhren Antrag dennoch stornieren wollen, nehmen Sie bitte Kontakt mit Ihrem Einheitlichen

Ansprechpartner auf.

Status
In der Antragslbersicht kénnen Sie zu jede

r Zeit den Status lhrer Antrage einsehen.

Status Verfahrensschritt

“

»Neu

Antrag wurde noch nicht abgesendet. Der
Antrag ist fir den EAH nicht sichtbar.

,Sichtbar”

Der Antrag wurde fir den EAH sichtbar
gemacht.

»Antrag eingereicht”

Antrag wurde an den EAH gesendet.

»In Bearbeitung durch Ansprechpartner
(Front Office)”

Antrag wird durch den EAH geprift.

»In Bearbeitung durch zustandige Stelle”

Antrag wurde von der zustandigen Stelle
gepruft.

»Erledigt”

Antrag wurde von der zustandigen Stelle
beschieden.

Bescheid

Wenn der Status auf ,Erledigt” steht, liegt Ihr Beschied vor. Offnen Sie in der Antragsiibersicht

Ilhren Antrag, indem Sie auf die Antrags-I1D

in der ersten Spalte klicken.
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* Einheitlicher
* Ansprechpartner

HESSEN Dienstlei Lt x*
—— qeaeCeistungsp attrorm Einheitlicher
= es Landes Hessen * Ansprechpartner
. o Abmelden
Willkommen: Erika Mustermann
Information Online-Antragstellung
Antragsiubersicht Antrag anlegen Pesteingang Mein Profil Antragssimulation
Antragsibersicht
Antrag Status Ungelesene Machri...  |hr Ansprechpartner =~ Angelegt am Eingereicht am Loschen
103279 Neu =0 B Einheitlicher An__. | 15.11.2013 i
103278 Erledigt @ 0 8 Mona Schirghofer | 15.11.2013 15.11.2013
=l

|

Ihren Bescheid finden Sie unter dem Reiter ,Dokumente der Zustandigen Stelle”. Klicken Sie auf
den Dokumentnamen um das Dokument zu 6ffnen. Den Bescheid kdnnen Sie nun auf lhrem
Computer abspeichern und ggf. ausdrucken.

Unter der Kategorie ,,Geblhren” kdnnen Sie nun die endglltigen Geblihren sehen.

HESSEN Dienstleist lattf ** -
— lenstielstungsplattrorm H P
i des Land P Einheitlicher
:E: es Landes Hessen ) ¢ Ansprechpartner Abmeld
meilden
Willkkommen: Erika Mustermann
—
Informafion Online-Antragstellung
Anfragsibersicht Antrag anlegen Posteingang Mein Profil Antragssimulation
Ihre Online-AntragStellu ng @Nachricht senden@ Eingang (0} N
Antrags-ID: 103273 Ihr Ansprechpariner
Schirghofer, Mona, Kassel, +49 561 108-3366
Kontakt
Ihre Nachrichten &

Sie haben keine neuen Nachrichten

Gebiihren E‘

Folgende Gebiihren sind fiir die Bearbeitung lhres Antrags fallig:

Gebilhren

Dienstleistung Gebiihren
Gewerbeanmeldung 32,50 EUR
Service Einheiflicher Ansprechpartner 0,00 EUR
Summe 32,50 EUR
Ihre Dokumente ]
Sie haben folgende Unterlagen bei den Behérden eingereicht:
Dokumente
Stalus Dokument
i Personalausweis (Vorder- und Rickseite) oder Reisepass L
4 Gewerbe-Anmeldung
Dokumente der zustandigen Stelle il
Folgende Dokumente wurden von den Behorden bereitgestellt:
Bescheide / Der Dokumentname wird nun in blauer
Status Optional Dokument .
Abgeschlossen O Gewerbeanmeldebestatigung SC h rlft d a rgeSte I |t' [¥]

iy
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Zuriickgegebene Dokumente

Es kann vorkommen, dass die Zustandige Stelle oder der Einheitliche Ansprechpartner lhnen ein
Dokument zuriickgibt, weil es fehlerhaft oder unvollstandig ist. Sie werden benachrichtigt,
wenn ein Dokument an Sie zuriickgegeben wurde. Offnen Sie lhren Antrag tiber die
Antragsiibersicht. Das zuriickgegebene Dokument ist entsprechend markiert.

HESSE

*

Dienstleistungsplattform *

— E o e
e inheitlicher
- - des Landes Hessen Ansprechpartner
- -
_ _ Abmelden
Willkommen: Erika Mustermann
Information Online-Antragstellung
Antragsiibersicht Antrag anlegen Posteingang Mein Profil Antragssimulation
Ihre Online-Antragstellung (Z Nachricht senden [=] Eingang (1)~ A
Antrags-ID: 103279 Ihr Ansprechpariner
Schirghofer, Mona, Kassel, +49 561 106-3366
Kontakt
Ihre Nachrichten ]
Sie haben 1 ungelesens Nachrichtien)
Voraussichtliche Gebiihren ]
Folgende Gebiihren werden fiir die Bearbeitung Ihres Antrages fallig. Bitte beachten Sie, dass es sich um eine vorlaufige Gebii g handelt. Der tatsachlich
R kann abweichen.
Gebilhren
Dienstleistung Gebiihren
Gewerbeanmeldung 25,00-32.50 EUR
Service Einheitlicher Ansprechpartner 0,00 EUR
Summe 25,00-32,50 EUR

@e (1 Dokument{e) bediirfen einer Ubl@ B

Sie haben felgende Unterlagen ber den jorden eingereicht:

Dokumente L
Status Dokument Ihre Aktionen

Personalausweis (Vorder- und Riickseite). ..

@_Horrekiuren erforderlich Gewerbe-Anmeldung Formular emeut bearbeiten ﬂ' Zusatzformular ausfillen
K 1 fur Behirde freig:

Klicken Sie auf ,,Formular erneut bearbeiten”, nehmen Sie Ihre Anderungen vor und speichern
Sie das Formular ab.

lhre Dokumente (1 Dokument{e) bediirfen einer Uberarbeitung) [

Sie haben folgende Unterlagen bei den Behdrden eingereicht:

Dokumente
Status Dokument Ihre Aktionen
Perscnalausweis oder Reisepazs
@ Korrekturen erforderlich Gewerbe-Anmeldung Formular er'lllerut bearbeiten ﬂ' Zuszatzformular ausfiillen
[+ |

Korrekturen fiir Behirde freigeben

Das geanderte und abgespeicherte Formular wird mit einem griinen Haken markiert.

lhre Dokumente [l

Sie haben folgende Unterlagen bei den Behorden eingereicht:

Dokumente
Status Dokument Ihre Aktionen
Personalausweis oder Reisepass
Gewerbe-Anmeldung Formular erneut bearbeiten m Zusatzformular aus fiillen

Korrekturen fiir Behirde freigeben

Geben Sie nun das gednderte Formular wieder fir die Bearbeitung durch die Behorde frei,
indem Sie auf ,Korrekturen fir Behorde freigeben” klicken.
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il

Sie haben folgende Unterlagen bei den Behdrden eingereicht:

Dokumente

Status Dokument

[ Personalausweis oder Reisepass
W Gewerbe-Anmeldung

Korrekturen fLi'[‘B ehorde freigeben
L

Sie erhalten eine Erfolgsmeldung.

Ihre Online-Antragstellung

Antrags-ID: 103279

@ment erfolgreich ﬁeig%

Ihre Aktionen

Formular erneut bearbeiten

ﬂ' Zusatzformular ausfiillen

[Z] Nachricht senden (= Eingang (D)

Ihr Ansprechpariner
Schirghofer, Mona, Kassel, +49 561 108-3366

Kontaki

Die gedanderten Unterlagen liegen nun wieder dem Einheitlichen Ansprechpartner vor und

kénnen weiterbearbeitet werden.
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Kontaktdaten des Einheitlichen Ansprechpartners

Haben Sie noch Fragen? Wenden Sie sich einfach an lhren Einheitlichen Ansprechpartner!

RP Kasse

RP Gielien

RP Darmstadt

Regierungsprasidium Kassel
Einheitlicher Ansprechpartner
Scheidemannplatz 1

34117 Kassel

0561 106-3366
ea@rpks.hessen.de

Regierungsprasidium GieRen
Einheitlicher Ansprechpartner
Landgraf-Philipp-Platz 1-7
35390 GielRen

0641 303-3366
ea@rpgi.hessen.de

Regierungsprasidium Darmstadt
Einheitlicher Ansprechpartner
Wilhelminenstralle 1-3

64283 Darmstadt

06151 12-3366
ea@rpda.hessen.de
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